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OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
En fonction du ou des modules suivis, la formation peut vous 
permettre de :

M O D U L E S

Agiss Formation
04 78 85 33 51

40 rue de Bruxelles
69100 Villeurbanne

www.formation-agiss.fr

1

2

3

Christine CADEDDU

04 78 85 33 51

INTÉRESSÉ(E) PAR CETTE FORMATION ? 
Contactez-nous dès maintenant à  
contact@formation-agiss.fr  
pour planifier un échange et construire  
ensemble votre devis personnalisé.

	✔ Créer, structurer et mettre en forme des tableaux et bases de 
données lisibles.

	✔ Automatiser les calculs et fiabiliser les données grâce à des 
fonctions adaptées.

	✔ Analyser, synthétiser et représenter visuellement ses données.

	✔ Mettre en place des outils avancés (tableaux croisés  
dynamiques, macros simples, tableaux de bord interactifs).

	✔ Progresser vers le niveau TOSA visé : Initial, Basique,  
Opérationnel, Avancé ou Expert

EXCEL SUR MESURE  
& MODULAIRE

Du niveau débutant à expert

Les essentiels pour bien démarrer 
Créer et mettre en forme un tableau clair et lisible. 
Automatiser les calculs simples  
(Somme, Moyenne, Max, Min, Nb, NBVAL…). 
Mettre en page et imprimer efficacement vos documents. 
Représenter vos données avec des graphiques simples.

Structurer, analyser, fiabiliser 
Structurer vos fichiers avec des plages nommées  
et formats “Tableau”. 
Utiliser des formules conditionnelles (SI, SOMME.SI, MOYENNE.SI…). 
Gérer les références absolues et relatives de façon optimale.
Créer et personnaliser des tableaux croisés dynamiques 
(TCD) et graphiques liés. 
Mettre en place des mises en forme conditionnelles avancées.

Fonctions avancées et automatisation 
Exploiter des fonctions avancées : INDEX, EQUIV, RECHERCHEX, 
SOMME.SI.ENS, NB.SI.ENS, fonctions de texte, de date, financières…
Mettre en place des calculs multi-feuilles ou multi-classeurs. 
Créer des tableaux de bord interactifs avec segments et 
graphiques dynamiques. 
Utiliser les macros simples pour automatiser des tâches 
répétitives. 
Gérer des bases de données étendues avec tris multicritères, 
filtres élaborés, consolidation et validation de données.

Module 1 : aucun prérequis ou utilisation  
ponctuelle d’Excel.
Module 2 : maîtrise des notions de base  
(Module 1 ou équivalent).
Module 3 : maîtrise des notions intermédiaires 
 (Module 2 ou équivalent).

Approche 100 % sur mesure : modules indépendants et com-
binables selon vos besoins. Formation contextualisée : exercices 
réalisés sur vos fichiers ou sur des cas proches de votre métier.
Formule hybride possible : alternez présentiel/visio et 
e-learning pour préparer ou prolonger votre formation.
Capsules e-learning incluses : pour acquérir les bases en 
amont ou continuer à progresser après la session.
Mesure de progression : test de positionnement avant la for-
mation, évaluation finale et possibilité de certification TOSA.

Chaque module dure 2 jours (14 h), pouvant être suivis 
séparément ou enchaînés pour un parcours complet  
du niveau débutant à expert.
Composez votre parcours à partir de modules de 2 jours, 
adaptés à votre niveau et à vos besoins.Formation modulable, 
en présentiel, à distance ou en hybride, avec possibilité de 
certification TOSA pour valider vos compétences.

Présentiel ou distanciel

900 € Nets de TVA la journée

6 personnes maximum

Tout public

Des fondamentaux aux fonctions avancées,  
construisez votre parcours Excel sur mesure, 

adapté à vos usages et à vos objectifs métier.
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MOYENS ET MÉTHODES  
PÉDAGOGIQUES UTILISÉS 
La formation alterne apports théoriques,  
démonstrations, exercices pratiques, études de 
 cas et jeux de rôles, avec environ 70 % du temps 
consacré à la pratique. Les participants travaillent 
sur des situations directement issues de leur activité 
professionnelle et construisent des outils réutili-
sables, dont un plan d’action individuel.

Cette approche expérientielle et pragmatique 
favorise l’ancrage des acquis, le partage d’expériences 
et la transposition immédiate des compétences dans 
la réalité de terrain. Les débriefings réguliers 
 permettent d’analyser les situations vécues  
et d’ajuster les pratiques.

Selon les besoins, des capsules e-learning ciblées 
complètent le dispositif : en amont pour acquérir  
ou réviser les bases, en aval pour consolider les  
acquis et permettre une progression autonome.

MOYENS TECHNIQUES MOBILISÉS
La formation se déroule selon le format convenu :

	■ En présentiel, dans vos locaux (salle de réunion adaptée 
mise à disposition) ou dans nos locaux à Villeurbanne,

	■ A distance, en visioconférence.

Pour les sessions à distance, il est nécessaire de disposer d’une 
connexion internet stable et d’un équipement informatique 
adapté (ordinateur, webcam, micro). AGISS fournit l’ensemble 
des supports pédagogiques nécessaires au bon déroulement 
de la formation, quel que soit le format retenu.

LES MOYENS D’ENCADREMENT 
La formation est animée par un formateur expert, sélectionné 
pour son expérience significative et sa double compétence pé-
dagogique et métier. Sa démarche, pragmatique et adaptée au 
public, vise une transposition immédiate des acquis en situation 
professionnelle. Tous nos intervenants répondent aux exigences 
du Référentiel National Qualité QUALIOPI, garantissant la qualité 
des contenus et des méthodes d’animation.

SUIVI ET ÉVALUATION DE L’ACTION DE FORMATION
La présence des stagiaires est attestée par un  
émargement digital signé par demi-journées. Un suivi 
post-formation est réalisé pour évaluer l’appropriation et la 
pérennité des acquis, via un questionnaire adressé aux  
participants trois mois après la formation.

Validation de la formation
1 certificat de réalisation sera remis au donneur d’ordre.
1 attestation de fin de stage reprenant les objectifs atteints 
sera envoyée par mail à chaque stagiaire suivant les résultats 

de l’évaluation. Certificat TOSA Excel si option choisie.

MODALITÉS D’ÉVALUATIONS : 

	■ La montée en compétences est vérifiée tout au 
long de la formation grâce à une alternance  
d’apports théoriques et d’exercices pratiques  
directement liés aux situations professionnelles 
des participants.

	■ Des mises en application concrètes  
permettent d’évaluer l’atteinte des objectifs  
de manière progressive et contextualisée.

	■ En fin de parcours, un certificat de réalisation sera 
remis à chaque participant pour attester de sa 
participation effective et du suivi de la formation.
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MODALITÉ D’ACCÈS 

Processus d’inscription :
1 – ��Demande initiale

Effectuez votre demande d’inscription  
ou de renseignements en ligne ou par téléphone.

2 – Entretien personnalisé
Un entretien téléphonique ou en visioconférence est  
organisé afin d’analyser vos besoins et de vérifier la  
pertinence de la formation au regard de vos objectifs.

3 – Proposition sur mesure
Dans un délai maximum de 4 jours ouvrés après cet échange, 
vous recevez une proposition personnalisée précisant :
■  le contenu et les objectifs pédagogiques,
■  les modalités de réalisation,
■  une fourchette ou période prévisionnelle pour la formation.

4 – Validation des dates
Les dates définitives sont fixées et validées lors du retour 
de la proposition signée.

5 – Confirmation de l’inscription
L’inscription est considérée comme définitive uniquement  
après réception du bulletin d’inscription signé.

Accessibilité :
La formation est ouverte à tous. Si vous êtes en situation de 
handicap, notre référent handicap se tient à votre écoute pour 
anticiper et organiser les éventuels aménagements nécessaires 
au bon déroulement de votre parcours.


